UBND HUYEN MY TU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
NAM

TRUONG MN MY HUONG Péc 1dp — Tw do — Hanh phic
S6: /KH- MNMH My Huong, ngdy 31thang 08 ndm 2023

KE HOACH HOAT PONG THANG 09

I. B4o cao hoat dong thdng 08
* Cong tdac nha truong

- Thuc hién cong tac tong vé sinh, 1am co6 san truong chuan bj cho nam hoc
moi.

- Dy kién phan cong gi4o vién ding 16p ndm hoc 2023— 2024,

- Dy kién t6 truong chuyén moén nam hoc 2023 -2024( C6 Quy khdi nha tré-
mam; C6 Ngan khoi 14; C6 Thu khoi choi).

- Dy tong két nganh theo lich cia PGD va SGD.

- Cac 16p hop phu huynh thong qua cac khoan thu dau nim dung theo quy
dinh.

- Trang bi cac dung cu vé sinh va d6 dung trang tri cho cac 16p dau nam hoc.
- Tap huan chuyén mén theo lich ciia SGD va PGD.
- CB-GV hoc chinh tri hé 2023 dam bao sb luong.

* Cong tac chuyén mon

- Chuyén moén xay dyng chuong trinh cho cac dd tudi; Dy kién céc chu dé
nam hoc.

- Tham gia tap huan chuyén mén theo lich ciia PGD va SGD.

- C6 chi dao cac 16p lam v¢€ sinh, trang tri 16p va thu nhan hoc sinh theo ké
hoach. Xay dung canh quan moéi truong xanh, sach, dep.

- Cho cac 16p ban giao dd dung, ra soat lai tat ca d6 dung cac 16p, lam dé
nghi mua dddc theo thong tu 02 va thuc hién cac loai s6 theo qui dinh. Bao cao
bang van ban ngay 02/08.

- Phan cong gido vién tap van nghé chuan bi khai giang nam hoc.



- Thuc hién téng hop, bao céo s6 liéu hoc sinh dau nam.
* COng tac ban tru
- Lam d& nghi mua sdm trang thiét bi phuc vu cong tac vé sinh trudng 10p.
- V€ sinh bép an, kiém tra lai d6 dung trudc khi vao ban tra.
- Lam hop ddng cung tng thue phdm cho ndm hoc 2023-2024.

- Kiém tra kham strc khoe ddi vé6i gido vién day ban trd, 14p danh sach dé
nghi kham.

* Cong tac tai chinh
- Thyc hién luong va cac ché 46 cho CB-GV-CNV theo quy dinh.
- Theo ddi ché do chinh sach cho CB-GV-CNV.
- Theo doi nang luong thuong xuyén cho CB-GV-CNV.,
- Hoan tat cac ho so ngay 03/8.
* Cong tdc y té
- Kiém tra hang st dung cac loai thude, vat tu y té.

- Lam d& nghi mua sim trang thiét bi y té phuc vu chiam soc gido duc tré
2023-2024.

* Cong tdc cdp dwong
- Thyc hién vé sinh khu vuc bép, cac khu vie duge phan cong.
- Thyc hién tot mot s6 cong tac khac khi dugc phin cong.
* Cong tdac bao vé
- Truc nhat theo thoi gian quy dinh.
- C6 cham soéc cay, cit, tia cay.
- HO tro van chuyén dd dung xudng cac diém 16p.
- Kiém tra cac d6 dung va stra chita cho céc 10p (dién, nudc, cira 16p, d6 choi
ngoai troi...)
* Cong tac phuc vu

- Thyc hién tét khau vé sinh trong va ngoai nha truong.



* Khuyét diém

- Céc 16p thu nhan hoc sinh chua dam bao theo chi tiéu giao (nha tré).

- M6t s 16p cong tac vé sinh chua dam bao.

- Mot s6 10p trang chi chua dep méc.
* Cdc gidi phap

- Nam lai danh sach hoc sinh trong dia ban, GV dén ting ép van dong hoc
sinh ra 16p.

- Cac diém thuc hién tot cong tac vé sinh truong 16p chudn bi ndm hoc méi.

- Chuyén mon theo doi chi dao vi¢e trang tri goc, chu dé va sap xEp bo tri do
dung, do6 choi.

II. Ké hoach hoat dpng thing 09/2023.
* Cong tdac nha truong

- Tiép tuc nhan ho so tré ¢ cac diém dam béo chi tiéu huy dong: nha tré 24
va tré mau gi4o trong dia ban ra lop.

- Khai giang nam hoc 2023-2024 theo ké hoach s6 2082/SGDBT-VP ngay
22 thang 08 ndm 2023.

- Thyc hién vao chuong trinh & cac khéi 16p 5/9/2023.
- Dy kién cho tré thyuc hién hoc 2 budi/ngdy va an ban tra ngay 06/09/2023.

- Cac 16p thuc hién thu cac khoan thu dau nam theo thoa thuin cua ban dai
dién phu huynh va dé nghi thu dugc UBND x4 duyét.

- Kiém tra céac 16p viéc thu nhan tré ddu nam, trang tri goc, cong tac vé
sinh...

- Theo doi cong trinh stra chita UBND xa dé chuan bi cho tré vé hoc
- Xo6a diém 1¢ X6m Lén theo ké hoach cia UBND huyén My Ta.
* Cong tac chuyén mén
- Thyc hién duyét gido 4n cho gido vién trudc 1 tuan khi vao chuwong trinh.
- Tham gia tap huan chuyén mén theo lich ciia SGD, PGD.
- Xay dung va trién khai thoi gian biéu cho ting khéi 16p.



- CAp phat @6 dung cho cac 16p, 1am dé nghi mua dddc theo thong tu 02 va
thue hién cac loai s6 theo qui dinh.

- Phan cdng gido vién tip van nghé chuin bj khai giang nam hoc, trang tri
phong mang.

- Thuc hién téng hop, béo cdo s6 liéu hoc sinh dau nam vé PGD.
* Cong tac ban tra

- Lam dé nghi mua sam trang thiét bi phuc vu cong tac bén tra.

- Vé sinh bép an, kiém tra lai d0 dung trude khi vao ban tra.

- Phan cong cap dudng thuc hién nhiém vu rd rang tr khau tiép pham dén
khau ché bién, chia thitc an cho tré.

- Lam hop déng cung tGng thyc pham.

* Cong tac tai chinh
- Thyc hién luong va cac ché d6 cho CB-GV-CNV theo quy dinh.
- Theo ddi ché do chinh sach cho CB-GV-CNV, bao céo kip thoi.
- Theo d6i nang lwong thuong xuyén cho CB-GV-CNV.
- Thyc hién ho so thu dau nam theo quy dinh.

* CONg tac cdp duong
- Thyc hién vé sinh khu vuc bép, cac khu vue duge phan cong.

- Thyc hién t6t khau tiép pham va ché bién dam bao theo dung quy trinh
(mang gang tay va bao ho day du).

- Pam bao luu mu thirc dn dung tiéu chuan, hing ngay.

- Thyc hién tot mot s6 cong tac khac khi dugc phan cong.
* Cong tdc bao vé

- Tryc nhat theo thoi gian quy dinh.

- Cham séc cdy, cat, tia cdy cac diém 16p.

- HO tro van chuyén d6 dung xudng cac diém 16p.

- Kiém tra cac d6 dung va sura chita cho cac 16p (di€n, nudc, ctra 16p, d6 choi
ngoai troi...)



* COng tac phuc vu
- Thyc hién tét khau vé sinh trong va ngoai nha trudng.
* Cong tac hoi hop, bao cdo

- Céc 16p bao cao s6 lidu hoc sinh vao ngay 06 hang thang, chuyén mdn, béan
trd bao céo 29/9. Hop lién tich 06/10 luc 8 gio 00 phdt.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- CB-GV-CNV(t/h);
-Luu VT.

P6 Thi Cam Tu



